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	クラスプロファイルトップ
	クラスプロファイルトップを表示する
	1. クラスプロファイルトップ
	1-1 クラスプロファイルトップの構成（教員）
	1. 【ポータルトップ】画面より［クラスプロファイル］を押下します。
	 インフォメーションエリアの場合
	 「担当授業」タブの授業一覧の場合
	2. 【クラスプロファイルトップ】画面が表示されます。 【クラスプロファイルトップ】画面の各エリアの名称を説明します。
	3. （A）ヘッダーメニューエリアについて説明します。
	4. （B）授業選択エリアについて説明します。
	5. （C）メインエリアについて説明します。

	1-2 クラスプロファイルトップの構成（学生）
	1. 【ポータルトップ】画面より［クラスプロファイル］を押下します。
	 インフォメーションエリアの場合
	 「履修授業」タブの授業一覧の場合
	2. 【クラスプロファイルトップ】画面が表示されます。 【クラスプロファイルトップ】画面の各エリアの名称を説明します
	3. （A）ヘッダーメニューエリアについて説明します。
	4. （B）授業選択エリアについて説明します。
	5. （C）メインエリアについて説明します。

	1-3 クラスプロファイルトップの代理作業（職員）
	1. 【ポータルトップ】画面で、学生または職員を指定し［検索］を押下します。
	2. 検索結果の一覧が表示されます。
	3. ［クラスプロファイルトップ］を押下します。
	4. 【クラスプロファイルトップ】画面が表示されます。
	5. 以降は通常の操作手順と同じです。


	2. クラスプロファイルトップ（スマホ）
	2-1 クラスプロファイルトップの構成（スマホ）
	1. 【ポータルトップ】画面より、［クラスプロファイル］を押下します。
	2. 【授業選択】画面が表示されます。
	3. ［授業］を押下すると、【機能選択】画面が表示されます。
	4. ［機能］を押下すると、当該機能のトップページが表示されます。



	課題
	課題を作成する
	1. 課題管理
	1-1 課題の作成
	1. クラスプロファイルメニューより［課題管理］を選択します。
	2. 【課題一覧】画面が表示されます。
	3. ［新規］を押下します。
	4. 【課題設定】画面が表示されます。
	5. 必要な項目を指定し、［確定］を押下します。
	6. 『対象学生指定方法』で「一部対象」を指定した場合、【課題対象学生設定】画面が表示されます。
	7. 必要な項目を設定し、［確定］を押下します。
	8. 課題が登録されます。



	課題を提出する
	1. 課題提出
	1-1 課題の提出
	1. クラスプロファイルメニューより［課題提出］を選択します。
	2. 【課題一覧】画面が表示されます。
	3. 『ステータス』が「提出受付中」の［課題名］を押下します。
	4. 【課題提出】画面が表示されます。
	5. 必要な項目を入力し、［確定］を押下します。（『課題提出方法』がウェブ提出の場合）
	6. 必要な項目を指定し、［確定］を押下します。（『課題提出方法』がファイル提出の場合）
	7. 課題が提出されます。


	2. 課題提出（スマートフォン）
	2-1 課題の提出
	1. 【機能選択】画面より［課題提出］を押下します。
	2. 【課題検索】画面が表示されます。 検索条件を指定し、［検索する］を押下します。
	3. 【課題一覧】画面が表示されます。 提出する［課題］を押下します。
	4. 【課題提出】画面が表示されます。
	5. 必要な項目を入力し、［確定する］を押下します。（『課題提出方法』がウェブ提出の場合）
	6. 必要な項目を指定し、［確定する］を押下します。（『課題提出方法』がファイル提出の場合）
	7. 課題が提出されます。



	課題に対して評価を行う
	1. 課題管理
	1-1 課題の確認と評価
	1. クラスプロファイルメニューより［課題管理］を選択します。
	2. 【課題一覧】画面で評価を行う課題の［対象者］を押下します。
	3. 【課題提出者一覧】画面が表示されます。
	4. 課題提出済の学生（『未提出』が空欄の学生）の［氏名（カナ）］を押下します。
	5. 【課題点数登録】画面が表示されます。
	6. 提出内容を確認し、必要な項目を入力して［確定］を押下します。
	7. 提出課題の評価が登録されます。



	課題に対する評価を確認する
	1. 課題提出
	1-1 課題に対する評価の確認
	1. クラスプロファイルメニューより［課題提出］を選択します。
	2. 【課題一覧】画面で、『ステータス』が「結果公開中」の［課題名］を押下します。
	3. 課題の採点結果とフィードバック内容が表示されます。


	2. 課題提出（スマートフォン）
	2-1 課題に対する評価の確認
	1. 【機能選択】画面より［課題提出］を押下します。
	2. 【課題検索】画面が表示されます。 検索条件を指定し、［検索する］を押下します。
	3. 【課題一覧】画面が表示されます。 評価を確認する［課題］を押下します。
	4. 課題の採点結果とフィードバック内容が表示されます。



	テスト管理
	テストを作成する
	1. テスト管理
	1-1 テストの登録
	1. クラスプロファイルメニューより［テスト管理］を選択します。
	2. 【テスト一覧】画面が表示されます。
	3. ［新規］を押下します。
	4. 【テスト設定】画面が表示されます。
	5. 必要な項目を指定し、［確定］を押下します。
	6. 『対象学生指定方法』で「一部対象」を指定した場合、【テスト対象学生設定】画面が表示されます。
	7. 対象者を指定し、［確定］を押下します。
	8. 対象者の確定後、【テスト設定】画面に［問題設定］が表示されるので押下します。
	9. 【テスト問題一覧】画面が表示されます。
	10. ［設問設定］を押下します。
	11. 【設問設定】画面が表示されます。
	12. 必要な項目を指定し、［確定］を押下します。
	13. 設問が登録されます。
	14. 【テスト問題一覧】画面の［確定］を押下します。
	15. テスト問題が登録されます。



	テストを提出する
	1. テスト実施
	1-1 テストの実施
	1. クラスプロファイルメニューより［小テスト回答］を選択します。
	2. 【テスト一覧】画面が表示されます。
	3. 回答するテストを選択します。
	4. 【テスト情報】画面が表示されます。
	5. ［テスト実施］を押下します。
	6. 【テスト実施】画面が表示されます。
	7. すべての問題に回答したら、［テスト提出］を押下します。
	8. テストの回答が提出されます。


	2. テスト実施（スマートフォン）
	2-1 テストの実施
	1. クラスプロファイルメニューより参照する授業を選択します。
	2. 【機能選択】画面が表示され［テスト］を押下します。
	3. 【テスト検索】画面が表示されます。
	4. 検索条件を指定し、［検索する］を押下します。
	5. 【テスト一覧】画面が表示されます。
	6. ［テストを実施する］を押下します。
	7. 【テスト実施】画面が表示されます。
	8. すべての問題に解答したら、［提出する］を押下します。
	9. テストの回答が提出されます。



	テストに対して評価を行う
	1. テスト管理
	1-1 テストの評価
	1. クラスプロファイルメニューより［テスト管理］を選択します。
	2. 【テスト一覧】画面が表示されます。
	3. 評価をするテストの［対象者］を押下します。
	4. 【テスト対象学生一覧】画面が表示されます。
	5. 評価する［学生］を選択します。
	6. 【テスト点数登録】画面が表示されます。
	7. 必要な項目を入力し［確定］を押下します。
	8. テストの評価が登録されます。



	テストに対する評価を確認する
	1. テスト評価確認
	1-1 テスト評価の確認
	1. クラスプロファイルメニューより［小テスト解答］を選択します。
	2. 【テスト一覧】画面が表示されます。
	3. 評価を確認するテストの［テスト名］を押下します。
	4. 【テスト情報】画面が表示されます。
	5. ［結果照会］を押下します。
	6. 【テスト結果】画面が表示されます。テスト結果を確認できます。


	2. テスト評価確認（スマートフォン）
	2-1 テスト評価の確認
	1. クラスプロファイルメニューより参照する授業を選択します。
	2. 【機能選択】画面が表示され［テスト］を押下します。
	3. 【テスト検索】画面が表示されます。
	4. 検索条件を指定し、［検索する］を押下します。
	5. 【テスト一覧】画面が表示されます。
	6. 評価を確認するテストの［結果を照会する］を押下します。
	7. 【テスト結果】画面が表示され、テスト評価を確認します。



	授業資料
	授業資料を作成する
	1. 授業資料管理
	1-1 授業資料の登録
	1. クラスプロファイルメニューより［授業資料管理］を選択します。
	2. 【授業資料一覧】画面が表示されます。
	3. ［新規］を押下します。
	4. 【授業資料登録】画面が表示されます。
	5. 必要な項目を指定し、［確定］を押下します。
	6. 『対象学生指定方法』で「一部対象」を指定した場合、【授業資料対象学生設定】画面が表示されます。
	7. 必要な項目を設定し、［確定］を押下します。
	8. 授業資料が登録されます。



	授業資料を参照する
	1. 授業資料参照
	1-1 授業資料の参照
	1. クラスプロファイルメニューより［授業資料］を選択します。
	2. 【授業資料一覧】画面が表示されます。
	3. 参照する［授業資料名］を選択します。
	4. 【授業資料】画面が表示されます。
	5. 授業資料が参照できます。


	2. 授業資料参照（スマートフォン）
	2-1 授業資料の参照
	1. 【機能選択】画面より［授業資料］を押下します。
	2. 【授業資料検索】画面が表示されます。 検索条件を指定し、［検索する］を押下します。
	3. 【授業資料一覧】画面が表示されます。参照対象の［授業資料］を押下します。
	4. 【授業資料】画面が表示され、授業資料が参照できます。



	授業Q＆A
	授業Q＆Aを登録する
	1. 授業Q＆A登録
	1-1 授業Q＆Aの登録
	1. クラスプロファイルメニューより［授業Q＆A登録］を選択します。
	2. 【授業Q＆A一覧】画面が表示されます。
	3. ［新規］を押下します。
	4. 【授業Q＆A登録】画面が表示されます。
	5. 必要な項目を指定し、［確定］を押下します。
	6. 授業Q＆Aが登録され、『QA宛先』で指定した教員に通知されます。


	2. 授業Q＆A登録（スマートフォン）
	2-1 授業Q＆Aの登録
	1. 【機能選択】画面より［授業Q＆A登録］を押下します。
	2. 【授業Q＆A検索】画面が表示されます。［新規作成する］を押下します。
	3. 【質問登録】画面が表示されます。必要な項目を指定し、［確定する］を押下します。
	4. 授業Q＆Aが登録され、『QA宛先』で指定した教員に通知されます。

	2-2 コメントの登録
	1. 【授業Q＆A一覧】画面で、回答済みの［授業Q＆A］を押下します。
	2. 【質問登録】画面が表示されます。［コメントする］を押下します。
	3. 【コメント登録】画面が表示されます。必要な項目を指定し、［確定する］を押下します。
	4. コメントが登録され、QA宛先で指定した教員に通知されます。



	授業Q＆Aに回答する
	1. 授業Q＆A回答
	1-1 授業Q＆Aへの回答
	1. クラスプロファイルメニューより［授業Q＆A回答］を選択します。
	2. 【授業Q＆A一覧】画面が表示されます。
	3. 授業Q＆Aの［タイトル］を押下します。
	4. 【授業Q＆A回答】画面が表示されます。
	5. 必要な項目を指定し、［確定］を押下します。
	6. 授業Q＆Aへの回答が登録され、質問した学生に通知されます。



	プロジェクト
	プロジェクトを登録する
	1. プロジェクト管理
	1-1 プロジェクトの登録
	1. クラスプロファイルメニューより［プロジェクト管理］を選択します。
	2. 【プロジェクト一覧】画面が表示されます。
	3. ［新規］を押下します。
	4. 【プロジェクト登録】画面が表示されます。
	5. 必要な項目を指定し、［確定］を押下します。
	6. プロジェクトが登録されます。

	1-2 プロジェクトチームの登録
	1. 【プロジェクト一覧】画面で［チーム管理］を押下します。
	2. 【チーム一覧】画面が表示されます。
	3. ［チーム自動生成］を押下します。（自動生成の場合）
	4. 【チーム自動生成】画面が表示されます。（自動生成の場合）
	5. 必要な項目を指定し、［確定］を押下すると、すでに登録されているチーム情報は削除され、新たなチームが自動生成されます。（自動生成の場合）
	6. 【チーム一覧】画面で［チーム追加］を押下するとチーム行が追加されます。（手動生成）
	7. 『チーム名』を指定し、［確定］を押下します。（手動生成）
	8. ［チームメンバー登録］を押下します。（手動生成）
	9. 【チームメンバー登録】画面が表示されます。
	10. 必要な項目を指定し、［確定］を押下します。
	11. プロジェクトチームが登録されます。

	1-3 ディスカッションの登録
	1. 【プロジェクト一覧】画面で『ディスカッション管理』の［設定］を押下します。
	2. 【ディスカッション一覧】画面が表示されます。
	3. ［新規］を押下します。
	4. 【ディスカッション情報登録】画面が表示されます。
	5. 必要な項目を指定し、［確定］を押下します。
	6. ディスカッション情報が登録されます。
	7. ディスカッションコメントを登録する場合は、【ディスカッション一覧】画面で『ステータス』が「実施中」であるディスカッションの、『コメント』の［管理］を押下します。
	8. 【ディスカッションコメント登録】画面が表示されます。
	9. 必要な項目を指定し、［確定］を押下します。
	10. ディスカッションコメントが登録されます。

	1-4 課題の登録
	1. 【プロジェクト一覧】画面で［課題管理］を押下します。
	2. 【課題一覧】画面が表示されます。
	3. ［新規］を押下します。
	4. 【課題情報登録】画面が表示されます。
	5. 必要な項目を指定し、［確定］を押下します。
	6. 課題が登録されます。

	1-5 課題の評価
	1. 【課題一覧】画面で［対象］を押下します。
	2. 【点数登録チーム】画面が表示されます。（提出対象がチーム別提出の場合）
	3. 『未提出』が空白であるチームの［チームリーダー］を押下します。（提出対象がチーム別提出の場合）
	4. 【点数登録学生】画面が表示されます。（提出対象が個人別提出の場合）
	5. 『未提出』が空白である学生の［氏名（カナ）］を押下します。（提出対象が個人別提出の場合）
	6. 【提出課題確認】画面が表示されます。
	7. 提出内容を確認し、必要な項目を指定して［確定］を押下します。
	8. 課題の評価が登録されます。



	プロジェクトの課題提出・ディスカッションに参加する
	1. プロジェクト
	1-1 ディスカッションの登録
	1. クラスプロファイルメニューより［プロジェクト］を選択します。
	2. 【プロジェクト一覧】画面が表示されます。
	3. ［実施］を押下します。
	4. 【ディスカッション一覧】画面が表示されます。
	5. ［新規］を押下します。
	6. 【ディスカッション登録】画面が表示されます。
	7. 必要な項目を指定し、［確定］を押下します。
	8. ディスカッションが登録されます。
	9. ディスカッションコメントを登録する場合は、【ディスカッション一覧】画面で『ステータス』が「実施中」であり、『所属』に「○」が表示されているディスカッションの『コメント』の［参加］を押下します。
	10. 【ディスカッションコメント登録】画面が表示されます。
	11. 必要な項目を指定し、［確定］を押下します。
	12. ディスカッションコメントが登録されます。

	1-2 課題の提出
	1. 【プロジェクト一覧】画面で［提出］を押下します。
	2. 【課題一覧】画面が表示されます。
	3. 『ステータス』が「提出受付中」の［課題名］を押下します。
	4. 【課題提出】画面が表示されます。
	5. 必要な項目を指定し、［確定］を押下します。（課題提出方法がファイル提出の場合）
	6. 必要な項目を入力し、［確定］を押下します。（課題提出方法がウェブ提出の場合）
	7. 課題が提出され、教員に通知されます。

	1-3 課題評価の確認
	1. 【プロジェクト一覧】画面で［提出］を押下します。
	2. 【課題一覧】画面が表示されます。
	3. 『ステータス』が「結果公開中」の［課題名］を押下します。
	4. 【課題提出】画面が表示され、評価が確認できます。


	2. プロジェクト（スマートフォン）
	2-1 ディスカッションの登録
	1. 【機能選択】画面より［プロジェクト］を押下します。
	2. 【プロジェクト検索】画面が表示されます。検索条件を指定し、［検索する］を押下します。
	3. 【プロジェクト一覧】画面が表示されます。
	4. ［ディスカッション一覧を表示する］を押下します。
	5. 【ディスカッション一覧】画面が表示されます。［新規作成する］を押下します。
	6. 【ディスカッション登録】画面が表示されます。
	7. 必要な項目を指定し、［確定する］を押下します。
	8. ディスカッションが登録されます。
	9. ディスカッションコメントを登録する場合は、【ディスカッション一覧】画面で、［参加する］を押下します。
	10. 【ディスカッション登録】画面が表示されます。［コメントする］を押下します。
	11. 【ディスカッションコメント登録】画面が表示されます。必要な項目を指定し、［登録する］を押下します。
	12. ディスカッションコメントが登録されます。

	2-2 課題の提出
	1. 【プロジェクト一覧】画面で［課題一覧を表示する］を押下します。
	2. 【プロジェクト課題一覧】画面が表示されます。提出する［課題］を押下します。
	3. 【プロジェクト課題提出】画面が表示されます。
	4. 必要な項目を指定し、［確定する］を押下します。（課題提出方法がファイル提出の場合）
	5. 必要な項目を指定し、［確定する］を押下します。（課題提出方法がウェブ提出の場合）
	6. 課題が提出され、教員に通知されます。

	2-3 課題評価の確認
	1. 【プロジェクト一覧】画面で［課題一覧を表示する］を押下します。
	2. 【プロジェクト課題一覧】画面が表示されます。『ステータス』が「結果公開中」の［課題］を押下します。
	3. 【プロジェクト課題提出】画面が表示され、課題のフィードバック、採点結果が確認できます。



	クリッカー
	クリッカーを登録する
	1. クリッカー管理
	1-1 クリッカーの登録
	1. クラスプロファイルメニューより［クリッカー管理］を選択します。
	2. 【クリッカー一覧】画面が表示されます。
	3. ［新規］を押下します。
	4. 【クリッカー登録】画面が表示されます。
	5. 必要な項目を指定し、［確定］を押下します。
	6. クリッカーが登録されます。



	クリッカーに参加する
	1. クリッカー
	1-1 クリッカーの参加
	1. クラスプロファイルメニューより［クリッカー］を選択します。
	2. 【クリッカー一覧】画面が表示されます。
	3. 『ステータス』が「実施中」の［クリッカー］を選択します。
	4. 認証コードが登録されている場合は、【認証コード入力】画面が表示されます。 『認証コード』を入力し［確定］を押下します。
	5. 【クリッカー回答】画面が表示されます。
	6. 必要な項目を入力し、［確定］を押下します。
	7. 当該クリッカーに対する回答内容が登録され、【クリッカー結果】画面が表示されます。


	2. クリッカー（スマートフォン）
	2-1 クリッカーの参加
	1. 【機能選択】画面より［クリッカー］を押下します。
	2. 【クリッカー検索】画面で検索条件を指定し、［検索する］を押下します。
	3. 【クリッカー一覧】画面が表示されます。 参加する［クリッカー］を押下します。
	4. 認証コードが登録されている場合は【認証コード入力】画面が表示されます。 『認証コード』を入力し［確定する］を押下します。
	5. 【クリッカー回答】画面が表示されます。 必要な項目を入力し、［確定する］を押下します。
	6. 当該クリッカーに対する回答結果が登録され、【クリッカー結果】画面が表示されます。



	コース
	コースを登録する
	1. コース管理
	1-1 コースの登録
	1. クラスプロファイルメニューより［コース管理］を選択します。
	2. 【コース管理】画面が表示されます。
	3. ［コース追加］を押下します。
	4. 【コース追加】画面が表示されます。
	5. 必要な項目を指定し、［確定］を押下します。
	6. コースが登録されます。
	7. 『対象学生指定方法』を「一部対象」とした場合は、【コース管理】画面の［対象学生指定］を押下します。
	8. 【コース対象学生指定】画面が表示されます。
	9. コース対象とする学生を選択し、［確定］を押下します。
	10. コース対象学生が登録されます。

	1-2 目次の登録
	1. 【コース管理】画面の［目次管理］を押下します。
	2. 【コース目次設定】画面が表示されます。
	3. 必要な項目を指定し、［確定］を押下します。
	4. 目次が登録されます。

	1-3 学習項目の登録
	1. クラスプロファイルメニューより［コース管理］を選択します。
	2. 【コース管理】画面が表示されます。
	3. 学習項目を登録する目次を開き、学習項目アイコンをドラッグ＆ドロップします。
	4. 学習項目に応じた登録画面が表示されます。必要な項目を指定し、［確定］を押下します。
	5. 学習項目が登録されます。



	コース学習を実施する
	1. コース学習
	1-1 コース学習の実施
	1. クラスプロファイルメニューより［コース学習］を選択します。
	2. 【コース学習】画面が表示されます。
	3. 学習するコースの［学習項目］を押下します。
	4. 選択した［学習項目］に応じた画面が表示され、学習を実施します。

	1-2 コース学習の実施（スマホ）
	1. 【機能選択】画面より［コース学習］を押下します。
	2. 【コース一覧】画面が表示されます。
	3. 学習する［コース］を押下します。
	4. 選択したコースの目次が表示されます。
	5. 学習するコースの［学習項目］を押下すると、学習項目に応じた画面が表示され、学習を実施します。



	WebNote
	WebNoteを登録する
	1. WebNote
	1-1 WebNoteの作成
	1. クラスプロファイルメニューより［ＷｅｂＮｏｔｅ］を選択します。
	2. 【ＷｅｂＮｏｔｅ一覧】画面が表示されます。
	3. ［新規］を押下します。
	4. 【ＷｅｂＮｏｔｅ登録】画面が表示されます。
	5. 必要な項目を入力し、［確定］を押下します。
	6. WebNoteが登録されます。

	1-2 WebNoteの参照
	1. 【ＷｅｂＮｏｔｅ一覧】画面で、参照するWebNoteの［タイトル］を押下します。
	2. 【ＷｅｂＮｏｔｅ】画面が表示されます。
	3. WebNoteを参照します。


	2. WebNote（スマートフォン）
	2-1 WebNoteの作成
	1. 【機能選択】画面より［ＷｅｂＮｏｔｅ］を押下します。
	2. 【ＷｅｂＮｏｔｅ検索】画面が表示されます。［新規作成する］を押下します。
	3. 【ＷｅｂＮｏｔｅ登録】画面が表示されます。必要な項目を指定し、［確定する］を押下します。
	4. ＷｅｂＮｏｔｅが登録されます。

	2-2 WebNoteの参照
	1. 【機能選択】画面より［ＷｅｂＮｏｔｅ］を押下します。
	2. 【ＷｅｂＮｏｔｅ検索】画面が表示されます。条件を指定し［検索する］を押下します。
	3. 【ＷｅｂＮｏｔｅ一覧】画面が表示されます。
	4. 参照するノートを選択します。
	5. 【ＷｅｂＮｏｔｅプレビュー】画面が表示されます。WebNoteを参照します。



	WebNoteへコピーする
	1. WebNoteへコピー
	1-1 WebNoteへコピー
	1. 【課題】【授業Q&A】【授業資料】【コンテンツ】の各機能にて、［WebNoteへコピー］を押下します。
	2. 【WebNoteへコピー】画面が表示されます。
	3. 必要な項目を指定し［確定］を押下します。
	4. WebNoteへコピーされます。


	2. WebNoteへコピー（スマートフォン）
	2-1 WebNoteへコピー
	1. 【課題】【授業Q&A】【授業資料】【コンテンツ】の各機能にて、［WebNoteへコピーする］を押下します。
	2. 【ＷｅｂＮｏｔｅにコピー】画面が表示されます。
	3. 必要な項目を指定し、［確定する］を押下します。
	4. WebNoteへコピーされます。



	学習一括コピー
	学習一括コピーを実施する
	1. 学習一括コピー
	1-1 学習の一括コピー
	1. クラスプロファイルメニューより［学習一括コピー］を選択します。
	2. 【学習一括コピー画面】画面が表示されます。
	3. コピー先の授業を選択します。
	4. コピー元とする授業を選択し［検索］を押下します。
	5. コピーする機能を指定し［確定］を押下します。
	6. 学習情報が一括でコピーされます。



	学習状況
	学習状況を表示する
	1. 学習状況
	1-1 コース学習状況の確認（教員）
	1. クラスプロファイルメニューより［学習状況］を選択します。
	2. 【学生一覧】画面が表示されます。
	3. 履修者の一覧が表示されます。［コース学習状況］を押下します。
	4. 【コース学習状況】画面が表示されます。
	5. コース学習状況を確認します。

	1-2 課題提出状況の確認（教員）
	1. 【学生一覧】画面より［課題提出状況］を押下します。
	2. 【課題提出状況】画面が表示されます。
	3. 課題提出状況を確認します。

	1-3 テスト実施状況の確認（教員）
	1. 【学生一覧】画面より［テスト実施状況］を押下します。
	2. 【テスト実施状況】画面が表示されます。
	3. テスト実施状況を確認します。

	1-4 クリッカー実施状況の確認（教員）
	1. 【学生一覧】画面より［クリッカー実施状況］を押下します。
	2. 【クリッカー実施状況】画面が表示されます。
	3. クリッカー実施状況を確認します。

	1-5 学習状況の確認（学生）
	1. クラスプロファイルメニューより［学習状況］を選択します。
	2. 【学習状況確認】画面が表示されます。
	3. コース学習状況エリアを確認します。
	4. 課題提出一覧エリアを確認します。
	5. テスト実施一覧エリアを確認します。
	6. クリッカー実施一覧エリアを確認します。


	2. 学習状況（スマートフォン）
	2-1 コース学習状況の確認（学生）
	1. 【機能選択】画面より［学習状況］を押下します。
	2. 【学習状況確認】画面が表示されます。
	3. コース学習状況エリアを確認します。

	2-2 課題提出の確認（学生）
	1. 【学習状況確認】画面より［課題提出一覧を開く］を押下します。
	2. 【課題提出一覧】画面が表示されます。対象の［課題］を押下します。
	3. 【課題提出詳細】画面が表示されます。課題提出状況を確認します。

	2-3 テスト実施の確認（学生）
	1. 【学習状況確認】画面より［テスト実施一覧を開く］を押下します。
	2. 【テスト実施一覧】画面が表示されます。対象の［テスト］を押下します。
	3. 【テスト実施詳細】画面が表示されます。テスト実施状況を確認します。

	2-4 クリッカー実施の確認（学生）
	1. 【学習状況確認】画面より［クリッカー実施一覧を開く］を押下します。
	2. 【クリッカー実施一覧】画面が表示されます。対象の［クリッカー］を押下します。
	3. 【クリッカー実施詳細】画面が表示されます。クリッカー実施状況を確認します。



	コンテンツ
	コンテンツを登録する
	1. コンテンツ登録
	1-1 コンテンツの登録（動画の場合）
	1. クラスプロファイルメニューより［コース管理］を選択します。
	2. 【コース管理】画面が表示されます。
	3. 登録対象とする目次内に「コンテンツ」アイコンをドラッグします。
	4. 【コンテンツ登録】画面が表示されます。
	5. 『コンテンツ種別』で「動画」を選択し、その他必要な項目を指定し［プレビュー］を押下します。
	6. 【コンテンツ】画面が表示され、コンテンツを確認します。
	7. 【コンテンツ登録】画面で［確定］を押下します。
	8. 動画コンテンツが作成されます。

	1-2 コンテンツの登録（Web作成の場合）
	1. 【コンテンツ登録】画面より『コンテンツ種別』で「Web作成」を選択し、その他必要な項目を指定し［確定］を押下します。
	2. Webコンテンツが登録されます。
	3. ［ページ作成］を押下します。
	4. 【コンテンツページ作成】画面が表示されます。
	5. ［ページ追加］を押下するとページ登録エリアが表示されます。必要な項目を指定し、［確定］を押下します。
	6. Webページが追加されます。
	7. 【コンテンツ登録】画面で［プレビュー］を押下します。
	8. 【コンテンツ】画面が表示され、作成済みのコンテンツを確認します。

	1-3 コンテンツの登録（その他の場合）
	1. 【コンテンツ登録】画面より『コンテンツ種別』で「その他」を選択し、その他必要な項目を指定し［確定］を押下します。
	2. その他コンテンツが登録されます。
	3. ［ファイル選択］を押下します。
	4. アップロードするファイルを指定し［確定］を押下します。
	5. 【コンテンツ登録】画面で、［プレビュー］を押下します。
	6. 【コンテンツ】画面が表示され、コンテンツが作成されたことを確認します。
	7. 【コンテンツ登録】画面で［確定］を押下します。
	8. その他コンテンツが作成されます。



	コンテンツを参照する
	1. コンテンツ
	1-1 コンテンツの参照（動画の場合）
	1. クラスプロファイルメニューより［コース学習］を選択します。
	2. 【コース学習】画面が表示されます。
	3. 目次を選択し、参照する［コンテンツ］を押下します。
	4. 【コンテンツ】画面が表示されます。
	5. 学習コンテンツが表示され、学習を進めます。

	1-2 コンテンツの参照（Webの場合）
	1. 【コース学習】画面で参照するコンテンツを選択します。
	2. 【コンテンツ】画面が表示されます。
	3. ページを順に参照し、学習を進めます。コンテンツ内のすべてのページを参照することで、学習が完了します。

	1-3 コンテンツの参照（その他の場合）
	1. 【コース学習】画面で参照するコンテンツを選択します。
	2. 【コンテンツ】画面が表示されます。
	3. 学習コンテンツが表示され、学習を進めます。


	2. コンテンツ（スマートフォン）
	2-1 コンテンツの参照（動画の場合）
	1. 【機能選択】画面より［コース学習］を押下します。
	2. 【コース一覧】画面が表示されます。
	3. 参照するコースを押下します。
	4. 【コース学習】画面が表示されます。参照するコンテンツ名を押下します。
	5. 【コンテンツ】画面が表示され、学習を進めます。

	2-2 コンテンツの参照（Webの場合）
	1. 【コース学習】画面で、参照するコンテンツを押下します。
	2. 【コンテンツ】画面が表示され、学習を進めます。

	2-3 コンテンツの参照（その他の場合）
	1. 【コース学習】画面で、参照するコンテンツを押下します。
	2. 【コンテンツ】画面が表示され、学習を進めます。



	学習リソース管理
	学習リソースを登録する
	1. 学習リソース登録
	1-1 カテゴリーの登録
	1. クラスプロファイルメニューより［学習リソース管理］を選択します。
	2. 【カテゴリー一覧】画面が表示されます。
	3. ［新規］を押下します。
	4. 【カテゴリー登録】画面が表示されます。
	5. 必要な項目を指定し、［確定］を押下します。
	6. カテゴリが登録されます。

	1-2 コンテンツ学習リソースの登録
	1. 【カテゴリー一覧】画面で［コンテンツ管理］を押下します。
	2. 【コンテンツ一覧】画面が表示されます。
	3. ［新規］を押下します。
	4. 【コンテンツ登録】画面が表示されます。
	5. 『カテゴリ』およびその他必要な項目を指定し、［確定］を押下します。
	コンテンツ登録方法の詳細は本マニュアル「コンテンツ」の章を参照
	6. コンテンツの学習リソースが登録されます。

	1-3 課題学習リソースの登録
	1. 【カテゴリー一覧】画面で［課題管理］を押下します。
	2. 【課題一覧】画面が表示されます。
	3. ［新規］を押下します。
	4. 【課題登録】画面が表示されます。
	5. 『カテゴリ』その他必要な項目を指定し、［確定］を押下します。
	課題登録方法の詳細は本マニュアル「課題」の章を参照
	6. 課題の学習リソースが登録されます。

	1-4 テスト学習リソースの登録
	1. 【カテゴリー一覧】画面で［テスト管理］を押下します。
	2. 【テスト一覧】画面が表示されます。
	3. ［新規］を押下します。
	4. 【テスト登録】画面が表示されます。
	5. 『カテゴリ』その他必要な項目を指定し、［確定］を押下します。
	テスト登録方法の詳細は本マニュアル「テスト」の章を参照
	6. テストの学習リソースが登録されます。

	1-5 授業資料学習リソースの登録
	1. 【カテゴリー一覧】画面で［授業資料管理］を押下します。
	2. 【授業資料一覧】画面が表示されます。
	3. ［新規］を押下します。
	4. 【授業資料登録】画面が表示されます。
	5. 『カテゴリ』その他必要な項目を指定し、［確定］を押下します。
	授業資料登録方法の詳細は本マニュアル「授業資料」の章を参照
	6. 授業資料の学習リソースが登録されます。

	1-6 クリッカー学習リソースの登録
	1. 【カテゴリー一覧】画面で［クリッカー管理］を押下します。
	2. 【クリッカー一覧】画面が表示されます。
	3. ［新規］を押下します。
	4. 【クリッカー登録】画面が表示されます。
	5. 『カテゴリ』その他必要な項目を指定し、［確定］を押下します。
	クリッカー登録方法の詳細は本マニュアル「クリッカー」の章を参照
	6. クリッカーの学習リソースが登録されます。



	共有カテゴリを登録する
	1. 共有カテゴリ作成
	1-1 共有カテゴリの登録
	1. メインメニューより［共有カテゴリ管理］を選択します。
	2. 【共有カテゴリ一覧】画面が表示されます。
	3. ［新規］を押下します。
	4. 【共有カテゴリ管理】画面が表示されます。
	5. 必要な項目を指定し、［確定］を押下します。
	6. 共有カテゴリが登録されます。
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